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ManazZérske zhrnutie:
Anoticia Klubu pisomnych komunikaénych zruénosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupeii vzdelania: Uplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Vedici klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zruénosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citatel'skych - komunika¢nych a IKT zru¢nosti na hodindch Administrativy a koreSpondencie (ADK).
Hlavnym ciel'om bude pripravit’ Ziakov pre trh prace.

Kriacové slova
Administrativa a koreSpondencia, IKT, Rusky jazyk. Vyu¢ovacie metody. EduPage, KIacové
kompetencie.

Téma stretnutia:

Diskusia 0 najefektivnejsich didaktickych postupoch a metéd orientovanych na rozvoj
kPicovych kompetencii Ziakov

Hlavné body:

- Pocas stretnutia klubu sme si vymienali sklisenosti s vyu¢bou predmetov Administrativa
a kore$pondencia (ADK), Ruského jazyka (RJ) a Informatika (INF).

- Zhodli sme sa na tom, Zze pocas vyucovacieho procesu, je ziaduce zaradit’ aktivizujlice
metody v réznych formach, pretoze ucivo je pre ziakov zaujimavejsie.

- Pocas vysvetl'ovania nového uciva i pocas fixacnej fazy dokazeme zaradenim
aktivizujticich metéd lepsie zaujat’ ziakov. Ziaci viac rozvijajii svoj postreh, bystrost’,

a logické uvazovanie. Pri pripravach na hodiny mézeme aktivizujuce metody zaradit’
V etape motivacnej, demonstracnej ale i fixacne;.

- Pocas motivacnej ale i demonstrécia fazy hodiny vyuzivame metodu prenosu nového uciva
ziakom napr. pouzivanim dvojrozmernych pomocok (obrazy, video vytvorené vyucujucimi,
video z youtube kanalu), demonstraciu akustického zaznamu a pod.

- Na hodinach ¢asto siahame po réznych aktivizujucich metédach ako napr. slepé mapy,
brainstorming, brainwriting, snehova gul'u, skupinové vyucovanie, ktoré vyhovuje hlavne
slabsim a pomals§im ziakom. Projektové vyucovanie je tiez jednou z metod, ktoré
vyuzivame hlavne u Ziakov vys$sich ro¢nikov. Vel'mi ¢asto pouzivanou metodou zistovania
porozumenia nového uéiva ziakmi su pracovné listy, kde Ziak odpoveda na otézky, doplia
napr. tajnicku a pod.

- Pri tvorbe priprav a materialov na vyucovacie hodiny dbame samozrejme na rozvijanie
réznych kompetencii u Ziakov a to hlavne zvySovanie zru¢nosti IKT, zdokonal'ovanie sa
ziakov v Citatel'skej gramotnosti, no v neposlednom rade dbame tiez na enviromentalne
nazeranie mladeze na Zivotné prostredie.




- Zuvedeného vyplyva, Ze sa ako vyucujuci snazime pripravovat’ u¢ebné materialy ¢o
najatraktivnejsie a najzrozumitel'nejSie pre ziakov Vv stilade so SkVP,

Ciele stretnutia:
- ziskavat nové IKT kompetencie.
Vseobecné ciele:
- vyuzivat’ ¢o najviac aktivizujuce metody pri vytvarani ucebnych materialov.
Specifické ciele:
- pri priprave ucebnych materialov prihliadat’ na vsetky fazy vyucovacej hodiny motivacnu,
demonstracnu, expozi¢ni, fixa¢nu.
Vychovné ciele:
- spolupracou kolegov pri tvorbe ucebnych materialov, zefektivnit’ medzipredmetové vztahy.




Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:

- pri tvorbe u¢ebnych materialov pedagogovia prihliadali na potreby vyucovacieho procesu
a vSetky vyuzivané vyucovacie metody.

Ciel'om stretnutia klubu bolo motivovat’ kolegov ku vytvaraniu u¢ebnych materialov pre jednotlivé
predmety v sulade s potrebami vyucovacich metod podla etap vyucovacieho procesu.

Odporucanim zo stretnutia klubu bolo, aby sa vSetky vypracované materidly zdiel'ali v Standardoch
a V prostredi EduPage.
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